KLASA: 003-05/17-01/02
URBROJ: 2113/05-380-8-01-17-4
Gornja Stubica, 12. rujna 2017.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj
120/16.) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne 3kole Matije Gupca Gornja Stubica, na 5. sjednici
Skolskog odbora odrzanoj dana 12.09.2017. godine donosi se

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I
USLUGA
I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
Jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i
nacin postupanja Osnovne $kole Matije Gupca Gornja Stubica (dalje u tekstu: Narucitelj) u
provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova za koje sukladno ¢lanku 12.
stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, dalje u tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog
Pravilnika, Narucitelj je obavezan primjenjivati druge vazeée zakonske i podzakonske akte, i
op¢e akte Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi ratuna o nacelima
javne nabave i mogucénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

1. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,

2. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna i
manja od 70.000,00 kuna,

3. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za
nabavu radova.



II. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
20.000,00 kuna obavlja se, u pravilu putem narudzbenice odnosno sklapanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom, a sukladno potrebama upravnih odjela i sloZenosti takvih
jednostavnih nabava.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CLJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000.00
kuna i manje od 70.000,00 kuna i odabir ponude provode se temeljem najmanje tri ponude,
prikupljene na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga idr.).

[znimno od stavka 1. ovog ¢lanka, mozZe se zatraZiti jedna ponuda u sluéaju:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog stru¢nih znanja i drugih

posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi i sl.),

- nabave robe uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo

odredeni ponuditelj,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak nabave se ponavlja,

- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od
pet dana od dana kada je zatrazena dostava ponude, osim u slu¢aju Zurne nabave.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 70.000,00 KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE
I USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna
za radove odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o poéetku postupka jednostavne
nabave koja se sastoji od:

1. naziva predmeta nabave,

2. rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,

3. procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a),

4. podataka o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude

i/ili navod da ¢e poziv biti objavljen na web stranicama Naruditelja, i/ili navod da
se radi specifi¢nosti nabave poziv na dostavu ponude objavljuje u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske,

5. ostalih podataka koji su potrebni po ocjeni Narucitelja.



Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno od 500.000.00 kuna za radove,
Narucitelj u pravilu provodi na nadin da se poziv na dostavu ponuda objavljuje na web
stranici Narucitelja.

Ukoliko se jednostavna nabava ne provodi na nacin da se poziv na dostavu ponuda
objavljuje na web stranici Narucitelja, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave
slanjem poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima.

Iznimno, vode¢i rauna o specifi¢nosti predmeta nabave, postupke jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za robu i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna za radove Narucitelj moze provesti na
nacin objave poziva na dostavu ponuda u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske.

Poziv na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima upucuje se na nacin
koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, elektroni¢kom postom i sl.).

Broj gospodarskih subjekata kojima Narucitelj upuéuje poziv na dostavu ponuda iz
stavka 4. ovog ¢lanka ne smije biti manji od tri.

[znimno, vode¢i racuna o postivanju pravila trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponude moze se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima propisanim u
¢lanku 5. stavku 2. ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadrzavati:

1. podatke o Narucitelju,
opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavljanja ponuda,
adresu na koje se ponude dostavljaju,
kontakt osobu, brOJ telefona i adresu elektroni¢ke poste,

10 datum objave poziva na internetskim stranicama (ako je primjenjivo),

11. obrazac ponudbenog lista i troSkovnik

12. druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

U pozivu na dostavu ponuda, ovisno o slozenosti predmeta nabave, mogu se zatraziti
dokazi o nepostojanju osnova za isklju¢enje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz
predmet nabave te uzorci.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5
dana od dana objavljivanja, odnosno upucivanja poziva na dostavu ponude, osim u slucaju
Zurnosti.
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VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude moZe se odrediti kao najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti i
kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, pristupacnost, ekoloske osobine. ekonomi¢nost, kvaliteta i iskustvo
angaziranog osoblja, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.



VII. DOSTAVA, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 8.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, najmanje dva predstavnika Narucitelja otvaraju
ponude.

Kod postupaka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz Upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je
dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom
osnovna ponuda.

Predstavnici Narucitelja koji otvaraju ponude o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda i predlazu odabir ponude
prema kriterijima iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika ili poniStenje postupka.

Stru¢no povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata (potvrde, isprave,
izvodi ovladtenja i sl.) koji su bili traZeni Pozivom na dostavu ponude, a koje izdaju nadlezna
tijela.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna osoba Narugitelja donosi
Obavijest o odabiru ili Obavijest o poniStenju u postupku jednostavne nabave, u roku
odredenom u Pozivu na dostavu ponude.

Obavijest o odabiru ili Obavijest o ponistenju Narucitelj je obavezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nain.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 9.

Dostavom obavijesti iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika stjecu se uvijeti za sklapanje ugovora
ili pokretanje novog postupka.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 10.

Narucitelj je obavezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti
¢e se prema odredbama Pravilnika o nabavi roba, usluga i radova male vrijednosti, KLASA:
003-05/14-01/01, URBROJ: 2113/05-380-8-14-1 od 05. lipnja 2014. godine, a koji je bio na
snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.



Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, usluga i
radova male vrijednosti, KLASA: 003-05/14-01/01, URBROJ: 2113/05-380-8-14-1 od 05.
lipnja 2014. godine.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole i
objavljuje se na internetskim stranicama Skole.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
NataSa Mirt
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